
1 
 

 بسمه تعالی

 کاربردیکتب دانشگاه جامع علمی چاپ و نشر دستورالعمل

 مقدمه : 

نامه کمیته انتشارات و تدوین کتب به استناد آیین کاربردی ودر راستای پیشبرد اهداف تامین منابع درسی دانشگاه جامع علمی

، همچنین به منظور توسعه و ارتقاء منابع آموزشی و ایجاد وحدت رویه در تألیف، تدوین و ترجمه 12/9/99درسی دانشگاه، مصوب 

کاربردی و همچنین چاپ کتب به دانشگاه جامع علمیشرایط استفاده از لوگوی انتشارات کتب دانشگاه، و متحدالشکل کردن 

 شود.به شرح زیر تنظیم می آموزشی و مراکزکاربردی آموزش عالی علمیسسات ؤمرت مستقل توسط صو

 تعاریف و اختصارات: 1ماده 

 کاربردیدانشگاه جامع علمی دانشگاه:

 کاربردیواحد استانی دانشگاه جامع علمی واحد استانی:

 کاربردیسسه آموزش عالی علمیؤم سسه:ؤم

 کاربردیمرکز آموزش علمی مرکز:

 : کمیته انتشارات و تدوین کتب درسی دانشگاهکمیته انتشارات

 های آموزشی کارگروه تخصصی کتب مربوط به هریک از گروه کارگروه تخصصی:

 کاربردیلوگوی انتشارات دانشگاه جامع علمی لوگوی دانشگاه:

 کاربردیهای درسی علمیراهنمای تألیف، ترجمه و نشر کتاب: کتاب راهنمای تألیف دانشگاه

 دانشگاه  انتشارات چاپ کتاب منحصراً با لوگوی  -2ماده 

 :باشدچاپ کتب با استفاده از لوگوی انتشارات دانشگاه به دو روش زیر میسر می

http://rt.uast.ac.ir/uploads/rahnamayetalif1388.pdf
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 و مفید. جهت تولید محتوا و چاپ کتاب برای دروس پر مخاطبدانشگاه انتشارات  کمیتهاعلام فراخوان  -1بند 

لفان دیگر نسبت به ویرایش، تصحیح و ؤکمیته انتشارات اختیار دارد پس از انعقاد قرارداد و خرید اثر، با استفاده از نظر م -1تبصره 

خر درج اسامی آنها روی جلد أنسبت به تقدم و ت ،لفانؤزان قدرالسهم هر یک از مافزایش محتوای اثر اقدام نموده و بر اساس می

 کتاب اقدام نماید. 

 باشد.تعیین زمان چاپ کتاب بر عهده کمیته انتشارات می :2تبصره 

فوق  2)یعنی علاوه بر موضوع بند  پذیردلیف کتب دانشگاه انجام میأعلاوه بر فراخوانی که توسط کمیته انتشارات جهت ت -2بند 

تواند میای متقاضی ارائه اثر مفید خود جهت چاپ منحصراً با لوگوی دانشگاه باشد، سسهؤچنانچه فرد حقیقی، مرکز یا م، الذکر(

درسی بودن کتاب، ریزی آموزشی، درسی یا کمکمصوب شورای برنامه از قبیل میزان مطابقت با سرفصلضمن ارائه دلایل توجیهی 

های موجود در بازار ایسه با کتابنوآوری در مق وکتب مشابه، میزان تفاوت  نبودتعداد دانشجویان مخاطب و تیراژ کتاب، وجود و یا 

اساس اهمیت  ، بریید اولیه درخواستأدر صورت تدرخواست کتبی خود را به کمیته انتشارات دانشگاه ارائه نماید.  را ذکر نموده،

ی تخصصی هاگروه، مراتب جهت انجام مراحل داوری به کارانتشارات بینی شده یا تشخیص کمیتهع و تعداد مخاطبان پیشموضو

 .کندخرید اثر اقدام می انعقاد قرارداد و یید کارگروه تخصصی و کمیته انتشارات، دانشگاه نسبت بهأ. در صورت تشودارجاع می

باشند طبق نظر متقاضیانی که خارج از فراخوان، متقاضی استفاده از لوگوی دانشگاه جهت چاپ و انتشار آثار خود می -3 تبصره

های چاپ شده در هر تیراژ را درصد از قیمت پشت جلد در تیراژ )یا تعداد مشخصی از کتاب 21بایست تا سقف کمیته انتشارات می

 از تصویب در هیأت امناء دانشگاه، به حساب درآمدهای دانشگاه واریز نمایند.که معادل با درصد تعیین شده است( پس 

 باشند را برعهده خواهد داشت.فوق می 1کمیته انتشارات کنترل و پیشنهاد قیمت برای کتبی که مشمول موضوع بند  -4تبصره
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و یا کارکنان  ، اعضاء هیئت علمیاستانیسای واحدهای ؤر ،های سازمان مرکزیمدیریت ها،چنانچه هر یک از معاونت -3بند 

با لوگوی انتشارات دانشگاه چاپ نمایند، ضروری  ی )کتب مفید با تشخیص کمیته انتشارات( خود رادرسبخواهند کتاب غیر دانشگاه

ل ایجاد بارمالی به دلیکمیته انتشارات، در از طرح  قبل موضوعاست موارد را قبل از چاپ کتاب به کمیته انتشارات اعلام نمایند. 

  .نمایدخذ ابایست موافقت شورای پژوهش و فناوری دانشگاه را می برای دانشگاه، 

کاربردی حقوق و از دانشگاه جامع علمی که)دانشگاه  کارکنان سازمان مرکزی و واحدهای استانیت علمی و أاعضای هی -4بند 

را داشته باشند، جهت استفاده از لوگوی  العملاین دستورلیف کتاب با در نظر گرفتن مفاد أ، چنانچه شرایط ت(کنندمزایا دریافت می

های چاپ شده در )یا تعداد مشخصی از کتابدرصد از قیمت پشت جلد در تیراژ  21 حداکثر تا بایستکتاب می چاپدانشگاه برای 

. کنند واریزیأت امناء دانشگاه، به حساب درآمدهای دانشگاه هر تیراژ را که معادل با درصد تعیین شده است( پس از تصویب در ه

 تعیین میزان درصد مربوطه توسط کمیته انتشارات انجام می پذیرد.

ب را مطابق با راهنمای ابایست فرمت شکلی کت، میشوندهایی که با اخذ مجوز انتشارات دانشگاه چاپ میکلیه کتاب -5 تبصره

 .کننددانشگاه رعایت کتب تألیف 

 مرکزیا سسه ؤممرکز با درج لوگوی مشترک دانشگاه با  /سسه ؤچاپ کتاب توسط م -3ماده 

کاربردی برای چاپ کتاب به صورت مشترک با دریافت لوگوی سسه آموزش عالی علمیؤدر صورت تمایل مرکز آموزشی یا م -1بند 

( ، درخواست کتبی خود را به همراه دلایل توجیهی از 1ماده مفاد بایست پس از انجام مراحل داوری اولیه )مطابق دانشگاه، می

درسی بودن کتاب، تعداد دانشجویان مخاطب و ریزی آموزشی، درسی یا کمکقبیل میزان مطابقت با سرفصل مصوب شورای برنامه

نوآوری در مقایسه با کتاب های موجود در بازار، به دبیرخانه  وتیراژ کتاب ، وجود و یا عدم وجود کتاب های مشابه، میزان تفاوت 

 کمیته انتشارات ارائه نماید. 



4 
 

)و  سساتؤکتب پیشنهادی م اولیه واحد استانی و داوریتشارات کمیته انداوری اولیه کتب پیشنهادی مراکز الزاماً توسط : 6تبصره 

 پذیرد. سسه انجام میؤراساً توسط خود م آن( مراکز وابسته به

 .شودیید مراتب توسط کارگروه تخصصی، موضوع برای بررسی نهایی به کمیته انتشارات دانشگاه ارجاع میأدر صورت ت -2بند 

در . کند تواند حسب مورد و در صورت صلاحدید کتاب پیشنهادی را مجدداً برای داوری ارسالکارگروه تخصصی می :7 تبصره

 سسه عودت خواهد شد. ؤکتاب به واحد استانی یا میید کارگروه تخصصی، أصورت عدم ت

 باشد. سسه متقاضی میؤبار مالی ناشی از انجام مراحل داوری مجدد و بررسی پیشنهادها به عهده مرکز یا م :8تبصره 

 21سقف بایست تا طبق نظر کمیته انتشارات می و در صورت موافقت کمیته انتشارات برای چاپ کتاب با لوگوی مشترک -3بند 

های چاپ شده در هر تیراژ را که معادل با درصد تعیین شده است( درصد از قیمت پشت جلد در تیراژ )یا تعداد مشخصی از کتاب

 پس از تصویب در هیأت امناء دانشگاه، به حساب درآمدهای دانشگاه واریز نمایند.

 

، مرکز روی کردا برای هر کتاب درسی یا کمک درسی صادر چنانچه کمیته انتشارات مجوز استفاده از لوگوی انتشارات ر -4بند 

تنها در پشت  ،باشد و درج هر نوع آرم و لوگوی دیگرجلد اصلی کتاب در کنار لوگوی انتشارات فقط مجاز به درج لوگوی خود می

 جلد کتاب مجاز است. 

تیراژ، درصدی از کتب چاپ شده در هر تیراژ  تواند به جای تعیین درصدی از قیمت پشت جلد در هرنتشارات میکمیته ا -5بند 

 سسه مربوطه تعیین نماید.ؤرا جهت پخش و ارسال به مراکز دیگر از مرکز یا م
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کنترل و و پذیرد انجام میمرکز/مؤسسه پیشنهاد قیمت توسط رسند برای کتبی که با دریافت لوگوی دانشگاه به چاپ می -6بند 

 .گیردصورت میکمیته انتشارات تصویب در

  :دانشگاه انتشارات لوگوی بدون کاربردی علمی آموزش مؤسسه/مرکز توسط کتاب چاپ –4 ماده

 موارد رعایت به ملزم آموزشی مراکز ،است شده گرفته نظر در درسی کمک و درسی منبع بعنوان شده تألیف کتاب که صورتی در

 :باشند می زیر

 های درسی و کمک درسی نمایند.این دستور العمل اقدام به چاپ کتاب مراکز علمی کاربردی می توانند با رعایت -1بند 

 جهت شده تایپ صورت به ،است شده تهیه دانشگاه لیفأت راهنمای کتاب اساس بر که را کتاب نهایی متن بایستمی مرکز -2 بند

  .نماید ارسال استانی واحد انتشارات کمیته به اداری مراحل انجام

 دانشگاه، کتاب لیفأت راهنمای رعایت و مصوب هایسرفصل با محتوا تطابق بررسی ضمن استانی واحد انتشارات کمیته -3 بند

 موافقت اعلام ضمن استانی، واحد انتشارات کمیته ییدأت همچنین و داوران ییدتأ صورت در. کندمی اقدام داور 1 نظر اخذ به نسبت

  .کندمی اعلام انتشارات کمیته دبیرخانه به کتاب از نسخه دو همراه به را مراتب مرکز، لوگوی درج با کتاب چاپ

 .شودمی ارسال سوم داور برای متن ،باشد متفاوت داور 1 نظر که صورتی در -4 بند

 نسخه یک و منعقد را مربوطه قراردادهای ، کتاب چاپ و آراییصفحه خوانی، نمونه ، ویرایش فرایندهای انجام جهت مرکز -5 بند

  کند.می ارسال استانی واحد برای را آن از

  .نمایدمی نگهداری مراکز پژوهشی بایگانی در را مرکز سوی از ارسالی مستندات کلیه استانی واحد :9 تبصره
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  .بود خواهد متقاضی مرکز عهده به کتاب تایید و ویراستاری داوری، مراحل به مربوط مالی بار کلیه -6 بند

 داوری فرایند انجام به نسبت اسأر تألیف، راهنمای کتابمفاد  رعایت با توانندمی کاربردیعلمی عالی آموزش مؤسسات :11 تبصره

 انتشارات کمیته دبیرخانه به را مراتب استانی، واحد تأیید برای الزام بدون و اقدام خود مراکزدرسی و کمک درسی  کتب تأیید و

 .شودمی بایگانی کمیته دبیرخانه در سساتؤم کتب به مربوط مستندات کلیه. نمایند اعلام

 منابع بعنوان نظر مورد کتاب و شده آموزشی مرکز یا سسهؤم آن برای پژوهشی امتیاز مشمول فوق موارد رعایت -11 تبصره

 .شد خواهد تلقی درسی ریزیبرنامه مصوب آموزشی

و کنترل و پذیرد انجام میپیشنهاد قیمت توسط مرکز/مؤسسه رسند برای کتبی که با دریافت لوگوی دانشگاه به چاپ می -6بند 

 .گیردصورت میتصویب درکمیته انتشارات 

 :فرمت شکلی چاپ کتب دانشگاه -5ماده 

 باشد:یید برای چاپ انواع کتاب به شرح ذیل میأابعاد و قطع مورد ت -1بند 

 21*12درسی: قطع وزیری ابعاد های درسی و کمککتاب 

  12*12آموزشی: قطع رحلی ابعاد درسنامه های 

 11*11قطع خشتی با ابعاد گزارش عملکردها:  ،درسیهای غیر درسی و غیرکمککتاب 

  این کتاب مطابق با سرفصل درس ......دانشگاه جامع علمی کاربردی تألیف شده  "عناوینی از قبیلا )بنوشتن درسنامه

 کمک درسی ضروری می باشد.برای کتب درسی و در صفحه اول کتاب و مقدمه، ( "است

 چاپ کتب دانشگاه: ضوابط حقوقی -6ماده 
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 مجاز استفاده از نام کامل ))دانشگاه جامع علمی کاربردی (( بدون استعلام از دبیرخانه کمیته انتشارات و اعلام موافقت آن -1بند 

 استفاده نشده باشد.(انتشارات دانشگاه  یباشد. )حتی اگر از لوگومین

نام و نام  تنهاتواند در صفحه حقوقی کتاب درج شود و روی جلد کتاب لف میؤعنوان حقوقی یا وابستگی سازمانی م :12تبصره 

 شود. لف درج میؤخانوادگی م

و  ، الزامی است کتب ارائه شده توسط مراکزهای کتابکتاب برتر و یا شرکت در نمایشگاهبه منظور شرکت در جشنواره  -2بند 

  از فرمت ارائه شده توسط دانشگاه پیروی نماید. سسات،ؤم

بایست دو جلد به لیف و چاپ رسیده ، میأالذکر به تسسات و بعد از طی فرآیندهای فوقؤاز هر کتابی که توسط مراکز یا م -3بند 

 تا در آرشیو سازمان مرکزی و واحد استانی مربوطه قرار گیرد.  شوددانشگاه ارسال دبیرخانه کمیته انتشارات 

و  شوداز نظر دانشگاه تخلف محسوب میالعمل این دستوراد مفن انتشارات بدون در نظر گرفتگونه استفاده از لوگوی هر -4بند 

 . گیرددر مراجع مربوطه مورد پیگرد قانونی قرار تواند می

دانشگاه جامع علمی کاربردی  انتشارات کمیتهبه تصویب  1/3/99تبصره، در تاریخ  21ماده و  1العمل در این دستور -7ماده 

 باشد.رسیده و از زمان ابلاغ لازم الاجرا می

 


