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    بسمه تعالي  

  آوا)(هم دانشگاه ي آموزشجامع  سامانه استفاده از نحوه  نام وثبت  راهنماي
   جديدالورود شدگانپذيرفته  نامثبتپيش مشاهده اطلاعات و  روند

  ١٤٠٢سال  مهرماه(ناپيوسته) اي حرفه  كارشناسيو دوره  مهندسي فناوريدوره 
  

(ناپيوسـته) اي حرفـه كارشناسـيو دوره   مهندسـي فنـاوريدوره    شـدگانپذيرفته  تمـاميي  ارب  آرزوي موفقيتعرض تبريك و    ضمن        
  نــامثبت" قســمتاز مراجعــه و  www.edu.uast.ac.ir :نشــانيبــه نــام بــراي ثبت بايســتمي شــدگانپذيرفته ،١٤٠٢ســال  مهرمــاه

پس براي تكميل مراحل سو نموده قدام ا خودمدارك    رياذگارو ب  نام اينترنتيثبتنسبت به  ابتدا    "١٤٠٢ مهركارشناسي  شدگانپذيرفته
 مربوط  قبوليمركز آموزشي    به  فوق   سامانهمندرج در صفحه ورودي    طبق اطلاعيه  به صورت حضوريبا در دست داشتن مدارك زير    نامثبت

  .نمايند مراجعه

  نام: زم براي ثبتمدارك لا  
  در سال جاري.شده   هيهت ٣×٤خ پرسنلي پشت سفيد تمام ره عكس  شش قطع - ١

  بر روي سامانه. از تمامي صفحات شناسنامه ير بارگذاري شدهمطابقت با تصاو  برايشناسنامه  اصل  - ٢

  بارگذاري شده بر روي سامانه.(پشت و رو) مطابقت با تصوير  براياصل كارت ملي  - ٣

وزارت    و يا  وراي عالي انقلاب فرهنگيي مورد تاييد شعال  شموزآ  يهاه ها و موسسنشگاهپيوسته/ناپيوسته) دا  مدرك كارداني (اعم ازاصل   - ٤
  .وزارت آموزش و پرورشاي هاي فني و حرفهيا آموزشكدهعلوم، تحقيقات و فناوري، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي و 

پايان تحصيلات بركه    شدگانيپذيرفته  )معدل  فرم تاييد(   ١٠٣برگ شماره  كاراصل    - ٥ و    اي آنان صادر نشده استتاكنون گواهينامه 
رگ تكميل شده تاييد معدل (كاربرگ شماره باصل كاربايست  مي  ،اند اندهرذگ   ١٤٠٢/ ٣١/٠٦تاريخ  تا  را    خودني  مقطع كاردا  دروس  تمامي 
نشگاه  آموختگان دا) كه ممهور به مهر و امضاء رئيس مركز/ موسسه آموزش عالي و نيز مهر و امضاي رئيس واحد استان (براي دانش١٠٣

  د. ننماي ارايه يكز آموزشنام به مررا در زمان ثبت اشد بميردي) بكارمي عل

كاربرگ شماره    - ٦ كار(   ١٠١اصل  به  اشتغال  پذيرفته  )گواهي  كدرشته شدگان  براي  مطابق ضمحلدر  كه  موابهايي  دنط  دفترچه  ر  درج 
، ارايه اصل كاربرگ تكميل شده گواهي اشتغال ستته شده اصورت پذيرف  از شاغلين  شذيرپ   اًنحصرم  ،١٤٠٢  ل سا  مهرماه  رشپذيراهنماي  

م كار و  جانا تبرعما قرارداد حكم كارگزيني ي آخرين  و  قيوقح فيش ر بالاترين مقام مسئول، آخرين با امضا و مه) ١٠١كاربرگ شماره به كار (
  الزامي است. بوطاهي اشتغال به كار از يگان مرحكم كارگزيني يا گو ارايهشاغلين نيروهاي مسلح  يابر

سال    ه مهرماپذيرش    اينماهه ردفترچ  مندرج در  ه عموميوظيف قرراتم  بخشرا با توجه به    درانبرامدركي كه وضعيت نظام وظيفه    - ٧
    د. نماي مشخص ١٤٠٢

 تكميل    از قبيل  رنتياينت  مناثبتامور مربوط به    اميمت  ،شيزموآ  كزار مل از مراجعه به  بقبايست  مي  شدگانپذيرفته"  : ١  تذكر
 ."ام دهند هاي مربوط را انجگذاري عكس و فرم رطلاعات فردي، باا

   برخي:  ٢تذكر بارگذاري  دليلي  به هر  در سام   چنانچه  اممدارك  نباشد لازم است  پذنا كانه  ثبت ير  به ارائه اصل مدا  ضمن  نامدر زمان  رك 
مدارك در سامانه    ارگذاري به موقعب. در صورت عدم  شودگذاري  نه بارمار ساور دذكمدارك م  ،سال اول تحصيليميان نيپا  ات  شزآمو  كارشناس
عدم بارگذاري  نمايش داده خواهد شد. بديهي است    ،كلاس  رلسه آخارك ناقص تا جبني بر نقص مدرك تحصيلي و الزام بارگذاري مدپيغامي م

  . شدخواهد  لاستحانات پايان نيمراي امبه جلسه بود ور  رتمنجر به عدم صدور كاصيلي تح اولل سا مني رد در سامانهمدارك كامل 

  :  نامثبتو پيش  ورود به سامانه نحوه
ميفتهپذير         اطلاع  يبرابايست  شدگان  و  مشاهده  ثيپ ات  بهبتش  روي  و    مراجعه  www.edu.uast.ac.ir  :نشاني   نام    لينك بر 
وارد    و  "دجديدالورون  اگشدپذيرفته  نام ثبت"ه  صفح  د بهز وروس او پ  كليك نموده   "١٤٠٢  مهر  ناسيشركا  انگشدفته ر نام پذيثبت"

كاربري  نمودن عبورو    )رقمي  ١٠  (كدملي  نام  شون (شماره شناسنامه)  رمز  سامانه  روي  سپس    .د وارد  بر  كليك  تكميل    هايگزينهبا 
كاربرگ  ،  مهموقت/دانشنا  ياهوگ،  رت پايان خدمت و معافيتاك،  ه ام ناسشنت  احصف ،  كارت ملي،  عكس   آپلود  ،اطلاعات فردي 

  نمايند.  اقدامييد اطلاعات به شرح زير ، تكميل و تانسبت به بارگذاري ١٠٤كاربرگ   و ٢١٨كاربرگ  ، ١١٠كاربرگ  ، ١٠٣
 :مشاهده نموده و نسبت به   هحصف  يلا با  پچ  تمسخود را در    وادگيخاننام و نام توانند  به سامانه، مي   ورودشدگان پس از  ه رفتيذپ  تذكر

 نمايند. م نظر اقدا ليات موردعم جامنا

 پيوست شماره ٢



 ٢

 

   ميل اطلاعات فردي ك تفرم 

با  بق تحصيلي  سوا  و  ايسنامهشناعات  اطلا تمامي    "كميل اطلاعات فرديت"در منوي  بايست  مي  شدگانپذيرفته     را  موجود در سامانه 
ه تاييد اطلاعات اقدام  ت بنسب  "ثبت فرم"ه  مبر روي دككليك  با  ،  يرايشو   لقابي  الدهيف  ليتكمپس از  و    داده  تطبيقمدارك اصلي خود  

 د.  نايمن

 سنجش   سازمان  رسانيدرگاه اطلاعدر    ت درج شدهاز اطلاعا  "تكميل اطلاعات فردي"موجود در فرم    غير قابل ويرايشاطلاعات    : ١  تذكر
 . داشبنمي  تغييرو قابل  استبارگذاري شده نام در زمان ثبتآموزش كشور 

 گونه    :٢  كرذت هر  وجود  درمي   "فردي  اطلاعاتتكميل  "م  فر  رد  تمغايردر صورت  شده شخصاً پذيرفته حضوري،    نامثبت ن  زما  بايست 
به مركز آمو در    گانشده ضروري است پذيرفت  باشد. لذاشده مي فته ذيرپر عهده  ب  آنت  مسئولي ،  لاحدر صورت عدم اص   .زشي اطلاع دهدمراتب را 

  نمايند. دقت موضوع ح لااص م وبررسي، اعلا

   از  موثر  ت  مغاير   وجود  در صورت:  ٣تذكر م نو  ، معدل كلاعم  قبولي   و   درك تحصيلي ع  به مي   شدگانپذيرفته   سهميه  نسبت  بايست 
م  دااقه  مان در سا  اي مغايرت)ارد  انشدگپذيرفته (تعهد براي    ١٠٤كاربرگ    ويرتص  يو بارگذار  )دهشپذيرفته گشت  ن ر ااثو  امضا    اهمراه ب (تكميل  

  د. نماين 

 عكس   آپلود  
پشت سفيد تمام رخ  پرسنلي  عكس  بارگذاري  به    نسبتبايست  مي  "افزودن"  كمهدبر روي    و كليك  "س آپلود عك"ينهزبا انتخاب گ    
  . دايي نماقدام  هنساما در ٣×٤

  ا پوشش  ببايست  ير من خواهياجونشادعكس  ك باشد و  نه لهرگوفاقد اثر مهر، منگنه و    اضح، مشخص وت وايسبرد نظر ميوم  عكس: ١تذكر
 باشد.  قابل تشخيص لاًامايشان كو صورت بوده  جاب اسلاميح

   متفركيلو بايت و  ٢٥٠ جمداكثر حح پيكسل و ٣٠٠×٤٠٠ حداكثرو  ٢٠٠×٣٠٠ حداقلبايست ميعكس  اندازه:  ٢تذكر JPG باشد . 

 ذاري نمايد.بارگرا  تواند عكسدانشجو صرفاً يكبار مي :٣  كرتذ    

 ليم   رتاك  
ه  كارت ملي در سامان  پشت و روي  تصوير  بارگذاريبه  نسبت  بايست  مي  "افزودن"  كمهدبر روي    و كليك  "كارت ملي"هنگزيتخاب  با ان    

  . ) JPG رمتفلو بايت و يك  ٣٠٠ كثر حجمادحو  ٣٠٠×٤٠٠س  كع سايز   حداكثر(اقدام نماييد 

 بعدي اقدام  تصوير    ريگذاربانسبت به    "نافزود"  هكمدبر روي    كليكبا    داًبايست مجدملي، مي  كارتپشت    تصوير   بارگذاريبراي    :تذكر
  د. نمايي 

 اسنامه ت شنصفحا  
گزي     انتخاب  شناسنامه"نهبا  روي    "صفحات  بر  كليك  صف ر  يوصتبارگذاري  ه  ب  بتسن  بايستي م  "افزودن"  كمهدو    اتحتمامي 

 . )JPGرمت و ف  كيلو بايت ٣٠٠ محجر كثحداو   ٣٠٠×٤٠٠ز عكس ايس ثرحداك(  اقدام نماييد شناسنامه در سامانه 

 م داقا   آن  بارگذارينسبت به    "افزودن"  كمهدروي  با كليك بر    مجدداًبايست  امه، مي اسن شن  تصوير صفحات بعدياري  براي بارگذ  :١  تذكر
 د. يي نما

 ي از كي تصوير  ط  تي كه فقصوردر  رساند  ه اطلاع ميبامه  شناسن صفحات  كارت ملي و    تصويروط به  رك مرباذاري مدرگباص  در خصو:  ٢كر ذت
 ا تاست  رگذاري نشده  شناسنامه كه باصفحات  لي يا  كارت م  تصويربارگذاري    و  كندمي كفايت    ،شود اري  ام بارگذنان ثبت زم  درذكر شده  رك  امد
  . باشدمي يام لزيلي اول تحصا لسايمان نپاي

  كارت پايان خدمت يا معافيت  
پشت و روي   تصوير  بارگذاري  به  نسبت  ايستب يم  "افزودن"  كمهدو كليك بر روي    "معافيت/    كارت پايان خدمت  "هگزينانتخاب  با      

  . ) JPG فرمتو ت كيلو باي ٣٠٠  و حداكثر حجم ٣٠٠×٤٠٠سايز عكس  حداكثر( دييا اقدام نمكارت پايان خدمت يا معافيت در سامانه 

 بــه بارگــذاري  بتنس ــ "ودنافز" كمهدبا كليك بر روي   جدداًايست مب، ميمعافيت  مت ياكارت پايان خدپشت  تصوير  براي بارگذاري    :تذكر
 دام نماييد.صوير بعدي اقت
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 نامه موقت/ دانشنامه گواهي  
ي مدرك تحصيلتصوير  بارگذاري  بت به  س نبايست  مي  "افزودن" كمهدي  و كليك بر رو   "هدانشنام نامه موقت/گواهي"نتخاب گزينهبا ا    

  .)JPGفرمت   ويلو بايت ك ٣٠٠ و حداكثر حجم ٣٠٠×٤٠٠ز عكس ساي حداكثر(  يدنمايامانه اقدام در س قبلمقطع 
 يل  تكم  ربرگكا  صويرت  تسبايمي  است  رداني براي آنان صادر نشده كادوره    نامه موقت/ دانشنامهشدگاني كه گواهيپذيرفته  :١  ركتذ

را بر روي   است  مهر و امضا شده  مراجع ذيربط  توسط  كه  سال آخر)نيمو دانشجويان    آموختگاني دانشاتاييد معدل بر (  ١٠٣  شده
 نمايند. بارگذاري  نهاماس

   نامه شماره    :٢تذكر به  دا  ٠٨/٠٨/١٤٠١مورخ    ٢٢٥٣٨٤/١١عطف  متبوع  مرجع  ريوزارت  انحصار  دانشجو  تيبر  امور  در   انيسازمان 
تحص  موضوع مدارك  ودانشگاه  تماميآموختگان  دانش  ي لياستعلام  آموزش  ها  پژو  يموسسات  غ   يدولت  يهشو  و   يرانتفاعيو  عتف  وزارت 
با مراجعه    يها، لازم است كارشناسان مراكز آموزشآموختگان دانشگاهدانش  يصحت برا  كد  خذا  ياندازان خارج از كشور و راهختگآمودانش

سازما پرتال  دا  نبه  خدمات  https://portal.saorg.ir نشاني:به    انينشجوامور  با  -بخش  نسبت  صحت  كد  تاستعلام  اخذ   ه يدييه 
 .  ندينما ينگهدارايشان و در پرونده ام اقد كد صحت  يمدارك دارا  يليتحص

   نامه    عطف  :٣تذكر مورخ  ٧٦٨٣٧به  پذ  ٢٢/٠٩/١٤٠١/آ/ص  سنجش،  فارغ  رشيمركز  ا  يل يالتحصو  آزاد    ه يدييتا  يسلامدانشگاه 
دارادانش  يليتحص طر  دانشنامه  يآموختگان  آنلاساما  قياز  استعلام  به  دا  نينه  آزاد  در صا  https://estelam.iau.ir  نشاني:نشگاه 

 . رد يپذميانجام  ي دانشگاه يمكاتبه با واحدها قياز طر السابقيموقت كما ف  يهانامهيو استعلام گواه  گردديم

   آخر)   سالو دانشجويان نيم  ختگانوآم شنبراي دا(تاييد معدل    ١٠٣كاربرگ  
بر روي دكمه  بايست  مي  مه دانشناه موقت/نامگواهياقد  ف   گاندشهپذيرفت     آپلبق  طفاً ل"با كليك  از  نماي اينجا  ود فايل ل    "يدرا دانلود 

آن از طريق گزينه كاربرگ  صوير  ترگذاري  اه ب نسبت ب)  ر و امضا شده توسط مراجع ذيربطمه(يل  از تكم  ا دانلود و پسنظر ر  وردابتدا فرم م
  اقدام نمايند.  "زودناف "و دكمه  ١٠٣
 توسط   و  ليكشور) تكمسازمان سنجش آموزش    ينترنتيام انان ثبتقبلاً (در زم  "معدل  دييتا"  ١٠٣ربرگ  كا  كهيرت: در صو١  تذكر

 .شود يشده در سامانه بارگذار ليفرم تكمصوير ت ستيبايم  و صرفاً باشديبه دانلود مجدد نم يازين ،است هامضا شدمهر و  بطذير مراجع
 صوير تاگر فقط    رساندياطلاع م  هب   ١٠٣برگ  موقت/دانشنامه و كار  نامهيگواه  تصويرمربوط به    مدارك  ي: در خصوص بارگذار٢  تذكر

 . كنديم ت ياكف ،شود يرنام بارگذابتر زمان ثدرك  از مدا يكي

   سهميه شاغل  ١٠١كاربرگ)(  
ابتدا فرم مورد نظر را   "ييدود نما را دانل ااينج   قبل از آپلود فايل   طفاًل"  بايست با كليك بر روي دكمهمي  سهميه شاغل   با  شدگانفتهيرذپ     
افزودن  "و دكمه  ١٠١ريق گزينه كاربرگ آن از طتصوير نسبت به بارگذاري  ) مهر و امضا شده توسط مراجع ذيربط( از تكميل لود و پس اند
  ايند. اقدام نم "
 توسط و  سنجش آموزش كشور) تكميل    زمانرنتي سااينت  نامثبت  زمان  در(  لاًقب  "سهميه شاغل"  ١٠١كاربرگ  كه  : در صورتيركتذ

  .شودكميل شده در سامانه بارگذاري فرم ت تصوير بايستمي صرفاً باشد ونميمجدد    نيازي به دانلود است، ضا شدهمهر و ام ربطمراجع ذي

   يآموزشط (ضواب   ٢١٨كاربرگ(  
ي  دهانمايند، بديهي است رعايت تمام بنكليك    "اييدت"گزينه  ، بر روي  وزشيق ضوابط آميدق  ه يست پس از مطالعبامي  شدگانپذيرفته    

  .تمي اسبراي دانشجويان الزا در اين كاربرگ ذكر شده 

 تداراي مغاير  شدگانهپذيرفت (تعهد براي    ١٠٤اربرگ  ك(  
گونه      هر  وجود  صورت  موثر مغادر  اطلاعات فردي"فرم  در    يرت  از    "تكميل  كل، اعم  قبولي و سهمي  تحصيليمدرك    نوع  معدل   ه 

بر روي دكمهايست  بمي  ن شدگاتهپذيرف آپلود فايلقبل    فاًطل"  با كليك  دانل اينجا   از  نماييد را  از را دانلود    ٠٤١برگ  ركا  اابتد  "ود    و پس 
  آن اقدام نمايند. تصوير ذاري گباره نسبت ب )دهشپذيرفتهو اثر انگشت امضا همراه با ( تكميل
 :بــدون اخــذ  و  ١٠٤گ  كــاربر  ليتكمبـا  شدگان،بايست اين دسته از پذيرفتهمي موزشيمركز آموثر توسط ثبت مغايرت    پس از  تذكر

نبــوده  داوطلبان  از  رش اين دسته  ينزله پذحضور در كلاس به م   ايند.نم ا شركتهلاسدر ك تبررسي مغاير يجتا زمان اعلام نتا  هيشهر
 از قبــولينتيجـه اعـلام سـي مجـدد و بررپس از    نام نهايي صرفاًو ثبت جاد نخواهد كردايخصوص قبولي  در ايشانيچ حقي براي و ه

 باشد.ير ميپذانمان سنجش، امكسوي ساز



 ٤

  

 مغايرت  
وانند ت مي  نشدگاپذيرفته،  مانهزشي در ساآمو  آن توسط مركزبت  يرت و ث، در صورت وجود مغاشيط مركز آموزستو  تلاعاتاييد اط  ازپس      

  ايند. مشاهده نم " مغايرت  "در قسمت هاي ثبت شده را رتياز مغا فهرستي

 اع اتب 

پ ن     اينكه  اتباع  شذيرفتهظر به  كد    ازنام  آموزشي و ثبتبه سامانه    دورو  برايد لازم است  هستن  ملي و شماره شناسنامهكدقد  فادگان 
  .  ايندنماده مانه استفسا شده در ايجاد  زينجايگ

  

  :ارشناسيمقطع كدر شدگان اتباع خارجي به اطلاعات پذيرفته تيابي مراكز آموزشي سهاي دروش
  

پذيرف    از  دسته  تعريف    رسيجهت دستتوانند  مي  شدگانتهاين  و شماره شناسنامه  خود،  به كدملي  ازشده  ترتيب  سال ،  سمت چپ  به 
  .)٣٣٣٣٣٣٢٢١٤٠ مثال(  درج نمايند  ود راخ پرونده  ارهشمو  ١دد ع، دورو  سال نيم، ورود
 و براي   ١  عدد ه  مهرماسال  گان نيمشديرفتهبراي پذ گيرد،  يسال صورت مگاه در دو نيمكه پذيرش در اين دانشبا توجه به اين  : ١  تذكر

 .شودفرمول بالا درج ميدر   "ودرل واسنيم"ن به عنوا  ٢عدد ماه  بهمن

 ز آموزش مربوط نيز دريافت نمايند. خود را از مرك ه يف شد شناسنامه تعرلي و شماره انند كد متواين افراد مي :٢  كرتذ 

 به   انهم ود در ساهويت خ  نام و احراز، نسبت به ثبتامانهاطلاعات در اين س  ن با ثبتهمزمالازم است    غير ايراني  يانجودانش  :٣  تذكر
  ايند. نم  داماق لياخذ ويزاي تحصي براي rg.irwww.saoنشاني: 
 از قبولي  شده  جويان غيرايراني پذيرفتهدانش  :٤  تذكر فات قانوني تشريفرصت دارند    سال تحصيليكثر يك نيمحداپس 
ديد اساس روابر شدهپذيرفته امهو شماره شناسناصلاح كدملي  يبرا و سپس   ام دهندد را انجخوذ رواديد و اقامت تحصيلي  اخ

 رت پذيرد.د استاني صوي با واحبعدات  دام اق  برايتحصيلي مكاتبات لازم  

 تشريفات فرصت دارند    يك سال ورشان  شرايط فعلي كشبا توجه به    تبعه كشور افغانستانشده  هدانشجويان غيرايراني پذيرفت  : ١  تبصره 
  م دهند. انجا رواديد و اقامت تحصيلي را رنامه، قانوني اخذ گذ

ابراي دانشجويانام با كارت آمايش  تامكان ثب  :٢تبصره   ود دارد و وج   ١٤٠٢-١٤٠٣تحصيلي  ل  ساسال اول  نيمبراي    غانستانيفاتباع  ن 
 نام به عمل آورد. دن شرايط، از آنان ثبتفراهم ش گذرنامه پس از اخذمبني بر اقدام به مركز آموزشي موظف است ضمن اخذ تعهدنامه 

  : توجه

  به تكم  تدااببايست  شدگان ميذيرفتهپ نماينداهس و فرمعك  اريردي، بارگذعات فاطلال  ينسبت  اقدام  ت با در دسسپس    ي مربوط 
نام به  ميل مراحل ثبتكي ترا، بسامانهفحه ورودي اين  صنام درج شده در  ثبت  ت تا پايان مهل  تمامي مدارك بارگذاري شده،   داشتن اصل

 د. ينمراجعه نما شيمركز آموز

  از بررسي و تاييد اطلاعپ از سوي كارشناس مركز  آپلاي  هي، چنانچه فرم شموزآ  زات توسط مركس  ينه گز  باشد  "شده  رد"ود شده 
  شود. ميديده  رنجي ان گرنه بد باش   "بررسي نشده"ود و  ها آپلاگر فرم و سبز رنگبه باشد   "تاييد شده"اگر ، قرمز رنگ به  مربوط

 


